
SETORES DE SERVIÇOS GERAIS E PATRIMÔNIO

SOLICITAÇÃO DE MOVIMENTAÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE

1.FINALIDADE

•TRANSFERÊNCIA    

•EMPRÉSTIMO          

•MANUTENÇÃO

MOTIVO: _________________________________________________________________________________________________

2.DESCRIÇÃO

ITE

M

Nº DE 

PATRIMÔNIO

ESPECIFICAÇÃO DO 

MATERIAL

3.MOVIMENTAÇÃO

UNIDADE DE ORIGEM (saída)

SETOR/LOCAL: _____________________________________________           

SALA: ____________________   TEL: ___________________________

1. NOME LEGÍVEL DA CHEFIA QUE AUTORIZA A SAÍDA DO 

BEM:

_________________________________________________________

ASSINATURA DA CHEFIA:_____________________________________

NOME LEGÍVEL DO SERVIDOR DO DEPARTAMENTO:

_________________________________________________________

ASSINATURA DO SERVIDOR: _________________________________

UNIDADE DE DESTINO (chegada)

NOME LEGÍVEL DO RESPONSÁVEL PELO TRANSPORTE:

__________________________________________________

ASSINATURA:_______________________________________

SETOR/LOCAL:______________________________________

SALA: ____________________   TEL: ____________________

PORTEIRO RESPONSÁVEL:_____________________________

HORÁRIO DE SAÍDA:__________________________________

DEVOLUÇÃO (retorno)

DATA DA DEVOLUÇÃO:______________________________________

HORÁRIO DA DEVOLUÇÃO:__________________________________

RESPONSÁVEIS PELA DEVOLUÇÃO

PORTEIRO(A) RESPONSÁVEL NA DEVOLUÇÃO (Nome 

Legível):

___________________________________________________

RESPONSÁVEL DO DPTO. NA  DEVOLUÇÃO (Nome Legível):

___________________________________________________
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