“€CEx Sistema Central de Estagios ICEx

Ciéncias Exatas

Todo o fluxo de estagio é realizado exclusivamente via sistema pelo link: REQUERIMENTO

Confira o passo a passo:

1.Acesso: O aluno realiza o login no Portal da UFMG utilizando seu e-mail institucional
(@ufmg.br).

2.Abertura de Processo: Inicie um novo requerimento através da interface intuitiva e guiada
da plataforma (novo contrato ou aditivo).

3.Documentacdo: Preencha os campos obrigatdrios e anexe os documentos necessarios,

informando os dados da empresa, do supervisor e do representante legal.

4.Validacdao da Empresa: Apds o envio, o representante legal recebera um e-mail automatico
para validar as informagdes da propria empresa via link, mantendo assim a seguranca dos
dados informados pelo aluno.

5.Analise Técnica: A Central de Estagios verificara a conformidade da documentacao, carga

horaria e compatibilidade com o curso.

6.Assinaturas Digitais: Com a aprovac¢do da Central, o sistema notificara simultaneamente o

aluno, o supervisor e o representante legal da empresa para a assinatura eletronica.

eNotal: Caso o aluno anexe um modelo préprio da empresa ja assinado (TCE ou Aditivo), a
etapa de assinatura digital é dispensada, notificando-se apenas o orientador e o coordenador

do curso para prosseguir com a assinatura.

eNota 2: Para os cursos vinculados ao Departamento de Ciéncia da Computagdo, é obrigatorio
o envio do minicurriculo do supervisor da empresa. Este documento deve ser submetido ao
sistema antes da assinatura ou conferéncias do Plano de Atividades pelo proprio supervisor
da Empresa.

7. Conclusao: Com as assinaturas concluidas, a Central de Estagios finaliza o tramite. O PDF
final fica disponivel com um protocolo de autenticidade digital, garantindo a validade
juridica do documento.


https://www.icex.ufmg.br/centralestagio/)

